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IPREVI - INSTITUTO DE PR.EV%DENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

ATO NORMATIVO n.° 003/2020

Alessandra Arantes Marques, Diretora Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Itatiaia, no uso de suas atribuigdes legais, conforme disposto no art.

6°, 2.1, da Lei Municipal n.° 863 de 15 de dezembro de 2017,

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos realizados para a concessdo de

férias aos servidores da Autarquia,

Passa a regular o recebimento dos pedidos de férias ¢ 0 pagamento das mesmas da maneira que

segue:

Art. 1° - Todos os pedidos de férias deverdo ser encaminhados pelos servidores que desejem
realizar o gozo do periodo até o quinto dia util da competéncia anterior a0 més que pretende

tirar férias;

I — O referido envio devera ser feito ao Responsavel pelo Setor de Recursos Humanos e
Frequéncia por meio de Memorando Interno. Responsavel esse que solicitard a abertura de um

processo Gnico para todos os servidores que realizaram o pedido de férias para o més seguinte.

Art. 2° - Por ocasido de férias, o servidor terd sua remuneragdo acrescida de 1/3 (um tergo) do

valor habitual na folha mensal que antecede o periodo de gozo.

Art. 3° - Todos os servidores cujo pedido de férias foi concedido, ao ter recebido a remuneragéo
relativa ao periodo de férias, devera assinar junto a Tesouraria o recibo do pagamento de 1/3

(um tergo) de férias na data do pagamento, para que seja anexado ao processo de férias.

Art. 4° - O presente ato normativo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢des ao contrario.
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